TONG CONG TY CO KHf XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN CO KHI XAY DUNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
VA LAP MAY PIEN NUGC

Ha Noi, ngay ¢ thanges nam 2023

QUY CHE BAU CU )
Thanh vién Hji dong quén tri va Ban kiém soat
Cong ty c6 phan Co khi xAy dung va Lip may dién nwéce nhiém ky 2023-2028

Can cuw Luat Doanh nghiép ngay 17/6/2020;
Can cir Ludt Chimg khodn ngay 26/11/2019;
Can cit Diéu Ié Cong ty cé phan Co khi xdy dung va Lip mdy dién mude;

Pai hoi ddng cb dong thuong nién ndm 2023 Cong ty c¢b phan Co khi xay /.
dung va Lip may dién nudce tién hanh bau Thanh vién Hoi dong quan tri va Ban/ 5/ ¢
kiém soat nhiém ky 2023-2028 theo cac quy dinh sau: :

L. Giai thich thuat ngir/tir ngir viét tit: .

- Cong ty: Cong ty c6 phan Co khi xay dung va Lap may dién nudc
- HPQT: Hoi dong quan tri

- BKS: Ban kiém so4t

- DHPCD: Pai hoi dong c¢6 dong

II. Nguyén tic va d6i twong thwe hién bau cir:

1. Nguyén tiic bau cir:

a) Bau cir dung phap luat, diing Diéu 1¢ va phi hop véi Quy ché nay nham
dam bao dan cht va quyen loi hop phép cia tat ca cac co dong

b) Béau cir cong khai bang hinh thirc bo phidu kin

2. Déi tugng co quyén bau ctr: La cac ¢b dong s¢ hiru co phan ¢ quyén biéu
quyét hodc ngudi duoc tly quyén du hop c6 quyén biéu quyét cé mat tai cudc hop
PHDCD thuong nién nam 2023

I11. S6 lwgng, nhiém ky va tiéu chuin lam thanh vién Hoi dong quan tri
. S6 luong thanh vién Hoi dong quén tri: HDQT gdm 05 thanh vién
2. Nhiém ky ctia Hoi dong quan tri: 1a 05 nam (2023- 2028)

3. Tiéu chuan tmg cir vién tham gia HDQT: Thanh vién HDPQT phai c6 cac
tiéu chuan va diéu kién sau day: (Theo Khoan 1 Diéu 155 Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14)

a) Khong thudc doi tugng quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 cua Luat Doanh
nghiép s6 59/2020/QH14;



b) C6 trinh d9 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc trong
linh vuc, nganh nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhat thiét phai 1a ¢c6 dong
cua cong ty;

¢) Thanh vién HPQT cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién HDQT cua cong
ty khac;

d) Khong dugc 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cua Tong giam ddc va nguoi
quan ly khac cua cong ty; ngudi quan ly, nguoi ¢ tham quyén bo nhiém nguoi
quan ly cong ty.

IV. S6 lwgng, nhiém ky va tiéu chuan lam thanh vién Ban kiém soat:
1. S6 luong thanh vién Ban kiém soét: Ban kiém soat gom 03 thanh vién

2. Nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soat: Nhiém ky cta thanh vién BKS
khong qua 05 ndm va cé thé dugc bau lai vai s6 nhiém ky khong han ché

3. Tiéu chuan va diéu kién cua Thanh vién Ban Kiém soat:

Thanh vién Ban kiém soét phai c6 tiéu chuan va diéu kién sau: (Theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 169 Ludt Doanh nghiép s6 59/2014/QH14)

a) Khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat Doanh
nghiép s6 59/2014/QH14;

~ b) Dugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toén,
kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop vadi hoat dong
kinh doanh cua doanh nghiép;

~ ¢) Khong phai 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong giam doc va nguoi quan ly khac;
d) Khong phai 12 ngudi quan 1y cong ty; khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong hodc
nguoi lao dong cua cong ty;

V. Quy dinh dé cir lam thanh vién Hoi dong quan tri:

Cé dong hodc nhém cb déng s hitu tir 10% tong s6 ¢6 phan pho thong trg 1én
c6 quyén dé cir ing ctr vién H01 dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép va Piéu 18 cong ty. Cac ¢ déng nam gitr ¢6 phan pho thong ¢o quyén gop
50 quyén b1eu quyét dé dé cur cac ung V1en Hoi dong quan tri. Co dong hodc nhom
¢ dong nam gitr 10% dén dudi 20% tong s6 co phan co quyen biéu quyét duge dé
ctr mot (01) ung vién; tir 20% dén dudi 30% duge dé ctr ti da hai (02) tng vién;
tir 30% dén dudi 40% duoc dé ctr téi da ba (03) Gng vién; tir 40% dén dudi 50%
duogc dé cir ti da bdn (04) tmg vién; tir 50% trd 1én dé cir du tng vién.

- Truong hop sb luong tmg cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé cur va tng
ctr van khong du sé luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Lut
Doanh nghiép, Hoi déng quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tng ctr vién hodc to
chuc dé ctr theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va
Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém



gidi thi¢u thém Ung cu vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong co
dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luat.

VI. Quy dinh d& cir lam Thanh vién Ban Kiém soat

- C6 dong hoac nhom cb dong ndm gift 10% dén dudi 20% téng sb co phan co
quyen biéu quyét duge dé cir mot (01) ing vién; tur 20% den duéi 30% duoc dé cur
t6i da hai (02) img vién; tir 30% den dudi 50% dugc dé cur tdi da ba (03) ung vién;
tlr 50% dén dudi 70% duge d& ctr téi da bén (04) tmg vién va néu tir 70% trd 1én
dugc dé cu da s6 ing vién.

- Truong hop 56 luogng céac tng vién Ban kiém soat thong qua dé cur va g cur
khong du sO lwong can thiét, Ban kiém soét ducmg nhiém c6 thé dé cu them ung
vién hodc td churc dé cur theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché noi bo vé quan
tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat ducmg
nhiém gidi thiéu thém tng vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong
¢6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap luat.

VIL Hb so tham gia {ng cir, dé cir &ng vién vao Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat

1. Hd so tham gia tng cir, dé cir thanh vién HPQT va BKS bao gom:

- Van ban tng cir thanh vién HPQT (theo mau 1A)

- Vin ban tmg ctr thanh vién Ban Kiém soat (theo mau 1B)

- Vian ban dé cir thanh vién HPQT (theo mau 2A)

- Van ban d ctr thanh vién Ban Kiém soat (theo mau 2B)

- So yéu ly lich do tng cir vién tu khai (theo mau);

- Ban sao CMTND/CCCD hodc Ho khau thuong tru (hoac Giéy dang ky tam
tri dai han), HO chiéu va cac bang cap, van bang chung chi chirng nhan trinh do
chuyén mon nghiép vu.

- Céc gidy to khéc lién quan dén tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién
HDQT/BKS theo Diéu 1é va quy dinh ctia phap luit.

2. Pia diém va thoi han nhén ho so ing ci/dé cir:

Pé dam bao cong tac chuan bj tai lidu trinh DPHPCP cua Ban t6 chure, hd so
tham gia (mg cu/dé cu phai dugc gui vé Cong ty trude 16h, ngay 25/4/2023 theo
dia chi sau day:

Cong ty c6 phan co khi xdy dung va lap may dién dién nuéc -COMAEL 84
Phu Vién — B6 Dé - Long Bién — Ha Noi .

Ngoai phong bi can ghi 16 * Ho so itng cir /dé cir vao HPQT, BKS”

3. Chi nhiing ho so dé cu/img cir dép ing di diéu kién dé cur/img cir duoc g
cho Ban T0 churc trudce thoi han néu trén va nhitng Gng vién dap Ung du diéu kién
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cta thanh vién HDQT/Ban Kiém soét theo quy dinh cua phap luat méi dugc dua
vao danh sach ung ctr vién cong bo tai Dai hoi.

4. Danh sach ung ctr vién HDQT, BKS dugc sép xép theo thu tu ABC theo
tén, ghi day du ho va tén trén phiéu bau.

VIIL Phuong thirc bau cir:

I. Viéc biéu quyét bau thanh v1en HDQT BKS dugc thuc hién theo phuong
thuc bau don phleu theo do m01 cb dong co tong so phleu bau tuong u’ng voi tong
s0 co phan s0 hiru nhan véi sé thanh vién duge bau ciia HDQT, BKS. C6 dong co

quyén don hét tong s6 phiéu bau ctia minh cho mot ing vién hodic phén chia phiéu
cho mét s6 tmg cir vién

s Tong s6 phiéu bau cho cac ung vién cua mot o dong khong vuot qua tong
50 phleu bau duorc phép cua ¢ dong do (bang s c6 phan nhan véi s6 thanh vién
duogc bau).

IX. Hinh thirc tién hanh bau cir:

1. Phiéu bu va ghi phiéu bau

- Danh séach Ung cur vién HDQT/BKS duogc sap xép theo thi tw ABC theo tén,
ghi ddy du ho va tén trén phiéu bau;

- Phiéu bau dugc in théng nhét, c6 tong sb cd phan co quyén biéu quyét theo
ma s tham du;

- Cb dong hodc dai d1en y quyén dugc phét ddng thoi phiéu bau thanh vién
HDQT va BKS theo ma sb tham du (s¢ hitu va duwoc iy quyen)

- Trudng hop ghi sai, c6 dong d& nghi Ban kiém phiéu doi phiéu bau khac
hoac diéu chinh cho phu hgp;

- C6 dong hodc nguoi duoc uy quyén phai tu minh ghi sO quyen biéu quyét
bau cho timg tng clr vién vao 6 trong ctia ing clr vién do trén phiéu bau;

e thwu bau hop 1&: Phiéu bau theo mau in sin do Ban kiém phiéu phat ra,
khong tay x0a, cao stra, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho
phiéu bau;

2. Tinh hop l€ caa Phiéu bau cir:
a) Phiéu bau cir hop 1é:
- La phiéu bau ctr do Ban té chirc Pai hoi phat ra c6 déng dau ctia Cong ty.

= T?)ng sé lugng phiéu bau nhé hon hoic bang (<=) tong sé phiéu bau duoc
quyeén bau;

- C6 chir ky ctia c6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén;
- Khong bi rach, gach, tay xo04, cao stra

b) Phiéu bau ctr khong hop 1é:



- Phiéu bau cir khong phai do Ban t6 chitrc Dai hoi phat ra;

- Phiéu bau cir khong c6 déu tron cua Cong ty

- Phiéu bau ctr bi rach, gach, téy x0a cao sua, ghi thém tén ung cir vién khong
thudc danh sach ung cir vién da dugc DPHDCD thong nhat thong qua trude khi tién
hanh bo phiéu;

= Phiéu khong c6 chir ky cua ¢ dong hodc nguoi dai dién theo Gy quyén cua

co dong;

- Phiéu bau cir ghi thém nhitng thong tin khéc, thém ky hiéu

- Phiéu bau clr ¢6 tong sb ph1eu bau cho nhitng tmg ctr vién vuot qua tong sb
phiéu bau cua cb dong do6 dugc quyén bau

- Phiéu bau ctr nop cho Ban bau cir sau khi viéc bod phiéu két thic va thing
phiéu da dugc niém phong

- Cac phiéu bau khong hop 1& khong duoc tinh vao két qua bau ctr

3. Ban kiém phiéu, nguyén tic b6 phiéu bau thanh vién HPQT/BKS

a) Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu do Chu toa d& ctr va dugc Dai hoi dong ¢ dong thong qua;

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém:

+ Gidi thiéu phiéu bau va hudng dan quy trinh bau cir, cach thie bo phiéu;

+ Phét phiéu;

+ Tién hanh kiém phiéu;

+ Cong bd két qua bau cir trude Dai hoi.

- Thanh vién Ban kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sach dé cir vao
HDQT/BKS.

b) Nguyén tic bo phiéu bau thanh vién HDQT/BKS

- Ban kiém phiéu bau ctr tién hanh kiém tra thing phiéu trude su chimg kién
clia céc c6 dong

- Viéc bo phleu duge bét dau tir khi c¢6 hi¢u Iénh cua Chu toa cude hop hoéc
Trudng ban kiém phiéu bau cir va két thic khi c6 dong cu01 cung bé phiéu bau vao
thung phiéu. CH dong/nguorl duge ty quyén du hop tién hanh bo phleu bau
HDQT/BKS vao thung phiéu. Sau khi két thic viéc bd phiéu, Ban kiém phiéu bau
cur niém phong trude su chimg kién cta cac c6 dong

- Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc va
thiing phiéu dugc niém phong

4. Quy dinh viéc kiém phléll:

a) Ban kiém phiéu bau ctr thuc hién viée kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:
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- Ban kiém phiéu bau ctr 1am viéc trong 01 phong riéng/khu vuc riéng

- Ban kiém phiéu bau ctr c6 thé sir dung cac phuong tién k¥ thudt dién tu va
chuyén vién k¥ thuét hd trg trong viée kiém phiéu

- Kiém tra tinh hop 18 ctia céc phiéu bau cur

- Kiém tra l4n luot timg phiéu bau ctr va ghi két qua kiém phiéu; Két qua
kiém phiéu dugc lap thanh van ban va dugc Trudng Ban kiém phiéu cong b trudc
Pai hoi.

- Céc phiéu bau sau khi di kiém s& dugc niém phong va chi dugc mo ra theo
yéu cu cla Pai hoi, dong thoi dugce luu gitt tai tru s Tong cong ty.

b) Lép va cong b Bién ban kiém phiéu:

- Sau khi kiém phiéu xong, Ban bau cir 1ap Bién ban két qua kiém phiéu.

- No6i dung Bién ban két qua kiém phiéu phai c6 céc ndi dung chu yéu sau:

+ Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

+ Thanh phan Ban kiém phiéu bau cir;

+ Tong s6 ¢o dong tham gia du hop;

+ Tong sb c6 dong tham gia bo phiéu;

+ S8 va ty 1& phiéu bau cir hop 18, phiéu bau ctr khong hop 1€

+ 86 va ty 1é s phiéu bau cho timg tmg vién vao HPQT, BKS;

+ Bién ban kiém phiéu phai ¢6 chit ky ctia c4c thanh vién Ban kiém phiéu bau cir.

6. Nguyén tic tring cir thanh vién Hoi dong quan tri hodc Ban Kiém soat
(Theo khoan 3 Diéu 148 Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QH14)

- Ngudi trang cur thanh vién Ho1 dong quan tri hoac Ban kiém soat dugc Xac
dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tir ung vién co sO bau cao
nhét cho dén khi du sb thanh vién can bau.

- Truong hop ¢6 tir 02 Ung vién trd 1én dat clng so phleu bau nhu nhau cho
thanh vién cu01 cung ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soét thi s& tién hanh
bau lai trong sb cac (g ctr vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau.

X. Cong bd két qua bau cir:

Can ctr vao Bién ban kiém phiéu, két qua bau cur thanh vién HDQT, BKS
dugc Ban bau cir cong bo ngay tai Pai hoi

Két qua nay s& duge ghi nhan tai Nghi quyét Pai hoi
XI. Hiéu lwe ctia Quy ché

Quy ché bau ctr nay c6 hiéu luc thuc hién ngay khi dugc Pai hoi co dong
thong qua.
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Quy ché nay sé hét hiéu luc khi Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2023
cua Cong ty két thuc.

Trén day la toan bo Quy ché bau cir thanh vién HPQT, BKS cuia Cong ty nhiém
ky (2023 -2028) tai Pai hdi dong co6 dong thuong nién ndm 2023 cua Cong ty.

Kinh trinh Pai hoi dong cd dong xem xét thong qua./.

\Vu/Quang Hio




